关于查阅学生档案的证明

校档案馆：

兹有我院XX级XX专业本科学生XX（学号：XXXX），因XXXXXX原因，需要查阅该生XXXX档案材料，现委派XX级本科生辅导员XX老师前往办理相关事宜。

情况属实，请予办理，特此证明。

                                                            XX学院（公章）                                                           XX年XX月XX日

查阅完毕后，现场重新密封档案袋，查档人（辅导员）签字。

